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MESLEK KOMITELERI EL KiTABI

ODA MESLEK KOMITELERININ GOREVLERI

Meslekleri ile ilgili incelemeler yapmak, yararli ve gerekli gordiikleri tedbirleri goriisiilmek
tizere yonetim kuruluna teklif etmek.

Meslek komitesiyle 1ilgili olarak meclis giindeminde yer alan konularda baskan, baskan
yardimcist veya uygun goriilen liyelerin, oy kullanmamak tizere meclis toplantisina katilmasina
karar vermek.

Mesleklerine ait isler hakkinda, meclis veya yonetim kurulu tarafindan bilgi istenmesi halinde,
bu konuda aragtirma yapmak ve istemi cevaplandirmak.

Meslek komiteleri ¢aligma alanlarina miinhasir olmak iizere gerekli gordiikleri veya ilgililerin
talep ettikleri maddelerin fire, zayiat ve randiman oranlarini tespit etmek.

Ticaret sicilindeki kayd: terkin edilmis olup da odadan kaydini sildirmeyenler ile bu maddenin
tclincii fikrasina gore ticaret sicilinden kaydi terkin edilenlerin oda kayitlari, ilgili meslek
komitesinin de goriisii alinmak suretiyle yonetim kurulu karartyla silinir.

[1gili mevzuatla verilen diger gorevleri yerine getirmek.

OLAGAN VE OLAGANUSTU TOPLANTILAR
Meslek Komiteleri en az ayda bir defa olagan toplanir.

Ik toplantisinda tayin edilmis olan giin ve saatte kendilifinden ve gerektiginde, baskanin,
yoklugunda yetkilendirdigi yardimcisinin ¢agristyla her zaman olaganiistii toplanabilir.

Ayrica, bes kisilik meslek komitesinde en az iki, yedi kisilik meslek komitesinde en az iig,
ilyenin meslek komitesi bagkanligina hitaben yapacagi yazili talep lizerine meslek komitesi, li¢
giin i¢inde baskani, yoklugunda yetkilendirdigi yardimcisi tarafindan olaganiistii toplantiya
cagrilir.

Meslek komitelerinin bagskanlari, baskan yardimcilar1 veya uygun goriilen {yeleri, komite
kararina binaen oy kullanmamak iizere kendi mesleklerini ilgilendiren konularda meclis
toplantilarina katilabilir.

Meslek Komiteleri toplantilar1 gizlidir. Gerektiginde toplantinin aleni yapilmasina komite
baskani tarafindan karar verilebilir.

Komite toplantilarina komite baskani, bulunmadig1 zamanlarda baskan vekili, bagkan vekilinin
de bulunmadigi1 zamanlarda, toplantida hazir bulunan en yagh {iye baskanlik eder.
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g) Meslek Komiteleri ihtiyag duyduklari hallerde bilgi almak veya bilgi vermek iizere meslek
grubuna dahil iiyelerinden liizum gordiiklerini veya diger ilgilileri toplantiya ¢agirabilirler.

h) Meslek Komiteleri Yonetim Kurulu’nun izni ile meslek gurubuna kayith iiyelerin tamami ya da
bir kismi ile genis katilimli toplantilar diizenleyerek, cesitli, konular hakkinda {iyelerinin
bilgisine basvurabilir. S6z konusu toplantilara ¢agri meslek komitesi baskani tarafindan
yapilabilir.

1) Meslek Komitesi iiyeleri, baskan ve baskan vekilleri, komitelerin yapacagi olagan ve olaganiistii
toplantilarina katilmak mecburiyetindedirler.

ODA MESLEK KOMITE BASKAN VE BASKAN YARDIMCILARININ GOREVLERI
a) Meslek Komite toplantilarini yonetmek,
b) Meslek Komite toplantisinin giindemini hazirlamak, toplanti giinleri ve saatlerini tespit etmek,

c) Meslek Komite Uyelerine her ay Meslek Komitesinin toplanti giindeminin Oda Muamelat
Yonetmeligi’nin 84’lincli maddesine uygun olarak ulastirilmasini saglamak, (SMS, e-mail, st
yazi vb.)

d) Meslek Komitesince alinan kararlarin uygulanmasini kontrol ve takip etmek,

e) Meslek Komite Bagkaninin bulunmadigi durumlarda Meslek Komite Bagkan Yardimcis1t Meslek
Komitesine bagkanlik eder, Meslek Komitesi Baskanina ait biitiin gorevleri yapar ve yetkilerini
kullanirlar.

TOPLANTI GUNDEMIi VE YER

a) Organ toplantilarinin giindemi, genel sekreter veya gorevlendirecegi personel tarafindan
yapilacak hazirlik iizerine, komite baskani, yoklugunda toplantiya baskanlik edecek iiye
tarafindan belirlenir.

b) Ayrica toplant1 giindeminin goriisiilmesine baslanilincaya kadar, bes kisilik meslek komitesinde
en az iki, yedi kisilik meslek komitesinde en az iiyenin meslek komitesi baskanligina hitaben
yapacag1 yazil talep iizerine toplantilarin giindemine yeni maddeler eklenir.

TOPLANTI VE KARAR NUMARASI

Toplantilara her secim devresinde bir numaradan baslamak iizere devre sonuna kadar teselsiil
eden numaralar verilir. Ayrica, toplantilarda alinan kararlara da her toplantida bir numaradan
baslamak tizere sirayla numaralar verilir.
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KARAR OZETLERI

Kararlar derhal yazilip imzalanabilecegi gibi, dnce 6zet olarak veya elektronik cihazlarla kayda
alindiktan sonra da yazilip imzalanabilir. Kararlarin 6nce 6zet olarak yazilmasi halinde karar
Ozetlerine; toplant1 tarihi, numarasi, alinan kararlara iliskin oy sayist ve varsa ret oyu veren
tiyelerin muhalefet serhiyazilir.

KARAR DEFTERI

Odalarda her bir meslek komitesi, i¢in ayri bir karar defteri tutulur. Karar defterine elle
yazilmayan kararlar, elektronik ortamda yazilip ciktis1 alinmak suretiyle ilgili organa ait karar
defterinin sayfalarina kenarlar1 miihiirlenerek yapistirilir. Birden fazla sayfadan olusan kararlarin
her bir sayfasi, karar defterinin sayfalarina ayr1 ayr1 yapistirilir.

TOPLANTIYA KATILMAMANIN SONUCLARI

a) Oziirlii veya Oziirsiiz olarak alti ay i¢inde yapilan toplantilarin yarisindan bir fazlasina
katilmayan meslek komitesi tiyeleri iiyelikten ¢ekilmis sayilir.

b) Alt1 aylik siire organ se¢imlerinin kesinlestigi tarihten sonraki herhangi bir alti aylik zaman
dilimi g6z 6niinde bulundurularak hesaplanir.

c) Toplant1 yeter sayisina ulasilamamasi nedeniyle olagan organ toplantilarinin {ist iiste ii¢ kez
gerceklesememesi halinde, bu {i¢ toplantiya gelmeyenlerin iiyeligi kendiliginden sona erer.

d) Toplanti yeter sayisina ulasilamamasi nedeniyle toplantilarin gergeklesememesi durumunda,
gerceklesemeyen toplantilar i¢cin diizenlenen hazirun cetvelinin bir sureti ilgili karar defterine
kenarlart miihiirlenerek yapistirilir.

e) Bu maddenin uygulanmasindan komite baskanlar1 sorumludur.



